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Beschreibung

Das betriebliche Rechnungswesen ist ein wesentlicher
Stützpfeiler für das Bestehen eines Unternehmens; valide Daten
sind die Basis unternehmerischen Handelns. DATEV dient den
Zwecken des betriebswirtschaftlichen Controllings und der
Ermittlung der Bemessungsgrundlagen für die Festsetzung
gesetzlich vorgeschriebener Abgaben. Mit dem DATEV-System
werden Monat für Monat ca. 1,2 Millionen Buchhaltungen
abgewickelt. Das Grundlagenseminar zu DATEV ist die optimale
Vorbereitung auf eine Bürotätigkeit. Sie erwerben in diesem Kurs
das Zertifikat DATEV-Anwender Finanzbuchführung, welches Ihre
Kenntnisse offiziell nachweist und Ihre Chancen auf dem
Arbeitsmarkt steigert.

Allgemeine Einführung
Präsentation der Benutzeroberfläche von DATEV PRO
Stammdaten
Umsatzsteuerkennzeichnung
Berechtigungsschlüssel
Jahresabschluss
Kontenplan und Kontoeinstellungen
Jahresabschlussauswertung
Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung
Datensicherung und DATEV-Schnittstellen
Am Beispiel eines fiktiven Unternehmens: Anlage von Mandantenstammdaten
Umgang mit Vortragsbuchungen, Eingangs- und Ausgangsrechnungen, Geldbewegungen,
Personalbuchungen
Tipps zur Erfassungsvereinfachung
Umgang mit kalkulatorischen Kosten und wiederkehrenden Buchungen
Kontorevision und Korrekturen
Ermittlung der Umsatzsteuervoranmeldungswerte
Auswertung, Mahnwesen und Zahlungsvorschlagslauf
Einblick in die Arbeit mit Lexware
Abschlussbuchung



Ihr erlerntes Wissen werden Sie in praktischen Projekten, Übungen oder Fallstudien mit fachlicher
Unterstützung anwenden. Teil der Weiterbildungen bei cimdata sind die flexiblen Übungsphasen.
Dank unserer Lernform „cimlive“ können unsere Teilnehmenden als Teil eines virtuellen
Klassenraumes auch individuelle und eigenständige Lernprozesse umsetzen. Dadurch können Sie
ortsunabhängig und flexibel lernen und haben gleichzeitig unsere Dozierenden in digitaler Nähe.

Lernziel
Sie werden auf eine Bürotätigkeit, speziell im Rechnungswesen und der Finanzbuchhaltung,
vorbereitet. Sie erhalten das Fachwissen, um mit Themen der Finanzbuchhaltung sicher umzugehen
und alltägliche Aufgaben des Rechnungswesens routiniert erledigen zu können.
Sie erwerben Stabilität im Umgang mit einfachen und komplexen Buchungsinhalten durch die
Entwicklung einer professionellen Blickrichtung. Dabei werden betriebswirtschaftliche
Konsequenzen von Buchungen im laufenden Tagesgeschäft sowie deren Auswirkungen auf die
Bilanzpositionen verdeutlicht.
Sie absolvieren in diesem Kurs die offizielle DATEV-Prüfung und erhalten das Zertifikat
DATEV-Anwender Finanzbuchführung.

Vorkenntnisse

Gängige Computerkenntnisse sind erforderlich, Vorkenntnisse in Microsoft Office sind erwünscht,
grundlegende Kenntnisse des Rechnungswesens sind von Vorteil. Wir empfehlen nachdrücklich,
unseren Kurs Kaufmännische Grundlagen & Buchhaltung mit Lexware und Excel als Vorbereitung
für diesen Kurs zu absolvieren.

Förderung

Fördermöglichkeiten sind mit Bildungsgutschein SGB II und SGB III sowie durch
Rentenversicherungsträger (DRV), Berufsgenossenschaften (BG) und den Berufsförderungsdienst
der Bundeswehr möglich. Darüber hinaus können Förderungen mit der Bildungsprämie sowie den
regionalen Bildungschecks erfolgen.
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